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Rechtsgrundlagen

In der Bundesrepublik Deutschland werden Arbeitsunfälle und Wege-
unfälle sowie Berufskrankheiten durch die gesetzliche Unfallversicherung 
entschädigt. 

Rechtsgrundlage bildet das Siebte Buch Sozialgesetzbuch (SGB VII). 
Für die in § 123 SGB VII genannten Unternehmen bilden die Unfallver-
hütungsvorschriften VSG 1.1 „Allgemeine Vorschriften für Sicherheit und 
Gesundheitsschutz“ die Grundlage. Sie verpfl ichten den Unter nehmer 
wie folgt:

§ 3 Unterweisung der Versicherten

Der Unternehmer hat die Versicherten über die bei ihren Tätigkeiten auf-
tretenden Gefahren sowie über die Maßnahmen zu ihrer Abwendung vor 
der Beschäftigung, danach in angemessenen Zeitabständen, mindestens 
jedoch einmal jährlich und bei Veränderungen in ihrem Arbeitsbereich, zu 
unterweisen. Die Unterweisung umfasst Maß nahmen zur Verhütung von 
Arbeitsunfällen, Berufskrankheiten und arbeitsbedingten Gesundheits-
gefahren sowie Anweisungen und Erläuterungen, die den Arbeitsplatz, 
den Aufgabenbereich, den Einsatz persönlicher Schutzausrüstung und 
die Erste Hilfe betreffen. 

Hinweise zu VSG 1.1

Als Grundlage für die Unterweisung können u. a. die Gefährdungsbeur-
teilung für den Arbeitsplatz und die den Erzeugnissen beigefügten Infor-
mationen der Hersteller dienen. 

Des Weiteren wird der Arbeitgeber durch das Arbeitsschutzgesetz 
(ArbSchG) verpfl ichtet, seine Beschäftigten regelmäßig zu unterweisen. In 
§ 12 Absatz 1 steht:

Der Arbeitgeber hat die Beschäftigten über Sicherheit und Gesundheits-
schutz bei der Arbeit während ihrer Arbeitszeit ausreichend und ange-
messen zu unterweisen. Die Unterweisung umfasst Anweisungen und Er-
läuterungen, die eigens auf den Arbeitsplatz oder den Aufgabenbereich 
der Beschäftigten ausgerichtet sind. Die Unterweisung muss bei der Ein-
stellung, bei Veränderungen im Aufgabenbereich, der Einführung neuer 
Arbeitsmittel oder einer neuen Technologie vor Aufnahme der Tätigkeit 
der Beschäftigten erfolgen. Die Unterweisung muss an die Gefährdungs-
beurteilung angepasst sein und erforderlichenfalls regelmäßig wiederholt 
werden.
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4
2

Mustervordruck zur Übertragung 
von Unternehmerpfl ichten

Unternehmer Verpfl ichteter

Herrn / Frau 

werden für den Betrieb / die Abteilung 

der Firma 

die dem Unternehmer hinsichtlich des Arbeitsschutzes und der Unfall-
verhütung obliegenden Pfl ichten übertragen, in eigener Verantwortung 
Unterweisungen der Beschäftigten durchzuführen.

Dazu gehört insbesondere:  

Ort, Datum  
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die dem Unternehmer hinsichtlich des Arbeitsschutzes und der Unfallver-
hütung obliegenden Pflichten übertragen, in eigener Verantwortung
– Einrichtungen zu schaffen und zu erhalten*)
– Anordnungen und sonstige Maßnamen zu treffen*)
– ärztliche Untersuchungen von Beschäftigten zu veranlassen*)
soweit ein Betrag von _________________ EUR nicht überschritten wird*).

Dazu gehören insbesondere:

(Name und Sitz der Firma)

Unterschrift des Unternehmers Unterschrift des Verpflichteten

*) Nichtzutreffendes streichen

Mustervordruck zur Übertragung von Unternehmerpflichten

Übertragung von Unternehmerpflichten



546

Liste der ausgegebenen Schutzausrüstungen

Datum Bezeichnung Name Unterschrift

3

Fachkraft für Arbeitssicherheit: 

Sicherheitsbeauftragter:  

Betriebsarzt:  

15-1375 - Broschuere_Unterweisungsbuch - 0001#FB 001 - ProofColor

−−
−−
−−
−−
−−
−−
−−
− 

1 
−−
−−
−−
−−
−−
−−
−−
−

2
−−
−−
−−
−−
−−
−−
−−
− 

3 
−−
−−
−−
−−
−−
−−
−−
−

4
−−
−−
−−
−−
−−
−−
−−
− 

5 
−−
−−
−−
−−
−−
−−
−−
−

6
−−
−−
−−
−−
−−
−−
−−
− 

7 
−−
−−
−−
−−
−−
−−
−−
−

8
−−
−−
−−
−−
−−
−−
−−
− 

9 
−−
−−
−−
−−
−−
−−
−−
−

10
−−
−−
−−
−−
−−
−−
−−

 B
 =

 B
 −
−−
−−
−−
−−
−−
−−
−

12
−−
−−
−−
−−
−−
−−
−−

 C
 =

 C
 −
−−
−−
−−
−−
−−
−−
−

14
−−
−−
−−
−−
−−
−−
− 

M
 =

 M
 −
−−
−−
−−
−−
−−
−−

16
−−
−−
−−
−−
−−
−−
−−

 Y
 =

 Y
 −
−−
−−
−−
−−
−−
−−
−

18
−−
−−
−−
−−
−−
−−
−−

 X
 =

 X
 −
−−
−−
−−
−−
−−
−−
−

20
−−
−−
−−
−−
−−
−−
−−

 Z
 =

 Z
 −
−−
−−
−−
−−
−−
−−
−

22
−−
−−
−−
−−
−−
−−
−−
− 

23
 −
−−
−−
−−
−−
−−
−−
−−

24
−−
−−
−−
−−
−−
−−
−−
− 

25
 −
−−

−−
−−

−−
−−

−−
−−

26
−−

−−
−−

−−
−−

−−
−−

− 
27

 −
−−

−−
−−

−−
−−

−−
−−

28
−−

−−
−−

−−
−−

−−
−−

− 
29

 −
−−

−−
−−

−−
−−

−−
−−

30
−−

−−
−−

−−
−−

−−
−−

− 
31

 −
−−

−−
−−

−−
−−

−−
−−

32

Pr
in

ec
t M

ic
ro
−6

i F
or

m
at

 1
02

/1
05

   
D

ip
co

 4
.5

c 
(e

ps
)  

 ©
 2

00
8 

H
ei

de
lb

er
ge

r D
ru

ck
m

as
ch

in
en

 A
G

B
C

M
Y

X
Z

sl
ur

Z
sl

ur
B

B
C

M
Y

X
Z

0
B 

20
B 

40
B 

80
B

C
M

Y
X

Z
C

M
Y

C
M

Y
C

M
Y

C
M

Y
B

C
M

Y
X

Z
C

 2
0

C
 4

0
C

 8
0

B
C

M
Y

X
Z

sl
ur

C
sl

ur
M

B
C

M
Y

X
Z

0
B

C
M

Y
X

Z
B

C
M

Y
X

Z
C

M
Y

M
 2

0
M

 4
0

M
 8

0
B

C
M

Y
X

Z
sl

ur
Y

sl
ur

X
B

C
M

Y
X

Z
0

Y 
20

Y 
40

Y 
80

B
C

M
Y

X
Z

C
M

Y
C

M
Y

C
M

Y
C

M
Y

B
C

M
Y

X
Z

C
M

Y
X 

20
X 

40
X 

80
B

C
M

Y
X

Z
C

M
C

Y
M

Y
C

M
Y

B
C

M
Y

X
Z

0
Z 

20
Z 

40
Z 

80
B

C
M

Y
X

Z
C

M
Y

C
M

Y
C

M
Y

C
M

Y
C

M
C

Y
M

Y
C

M
Y

B
C

M
Y

X
Z

0
B 

20
B 

40
B 

80
B

C
M

Y
X

Z
C

M
Y

C
M

Y
C

M
Y

C
M

Y
B

C
M

Y
X

Z
C

M
Y

C
 2

0
C

 4
0

C
 8

0
B

C
M

Y
X

Z
sl

ur
Z

sl
ur

B
B

C
M

Y
X

Z
0

B
C

M
Y

X
Z

B
C

M
Y

X
Z

C
M

Y
M

 2
0

M
 4

0
M

 8
0

B
C

M
Y

X
Z

sl
ur

C
sl

ur
M

B
C

M
Y

X
Z

0
Y 

20
Y 

40
Y 

80
B

C
M

Y
X

Z
C

M
Y

C
M

Y
C

M
Y

C
M

Y
B

C
M

Y
X

Z
X 

20
X 

40
X 

80
B

C
M

Y
X

Z
sl

ur
Y

sl
ur

X
B

C
M

Y
X

Z
0

Z 
20

Z 
40

Z 
80

B
C

M
Y

X
Z

C
M

Y
C

M
Y

C
M

Y
C

M
Y

B
C

M
Y

X
Z

P
D

F
 1

.3
B

P
la

te
 C

on
tr

ol
 S

tr
ip

 
T

op
se

tte
r 

- 
V

2.
0a

 2
00

60
11

2 
(p

df
)

K
od

ak
 E

le
ct

ra
 E

xc
el

 H
R

O
©

 H
ei

de
lb

er
ge

r 
D

ru
ck

m
as

ch
in

en
 2

00
6

99
98

97
96

95
1

2
3

4
5

un
ca

l.

ca
l.

20
 - 

40
 - 

50
 - 

60
 - 

80
60

.0
 lp

i
H

ei
de

lb
er

g 
P

re
pr

es
s

//
//

72 72
60

.0
45

.0

0 
%

50
 %

10
0 

%

P
ro

ce
ss

: 
Li

n:
 

15
-1

37
5 

- 
B

ro
sc

h
u

er
e_

U
n

te
rw

ei
su

n
g

sb
u

ch
 -

 B
o

g
en

 1
 -

 S
ch

ö
n

d
ru

ck
 -

 B
la

ck
S

ta
nd

:  
10

/1
4/

15
   

10
:4

1:
08

   
   

  P
la

tte
n 

be
lic

ht
et

 a
m

:  
$[

P
la

te
D

at
e]



6

é+!/èé+!/èé+!/è
é5!=èé5!=èé5!=è

45

Liste der ausgegebenen Schutzausrüstungen

Datum Bezeichnung Name Unterschrift

4

Vorbemerkungen für Unterweisungen

15-1375  Broschüre_Unterweisungsbuch_Inhalt   Bg. 1

15-1375  Broschüre_Unterweisungsbuch_Inhalt   Bg. 2

15-1375 - Broschuere_Unterweisungsbuch - 0001#FB 001 - ProofColor

−−
−−
−−
−−
−−
−−
−−
− 

1 
−−
−−
−−
−−
−−
−−
−−
−

2
−−
−−
−−
−−
−−
−−
−−
− 

3 
−−
−−
−−
−−
−−
−−
−−
−

4
−−
−−
−−
−−
−−
−−
−−
− 

5 
−−
−−
−−
−−
−−
−−
−−
−

6
−−
−−
−−
−−
−−
−−
−−
− 

7 
−−
−−
−−
−−
−−
−−
−−
−

8
−−
−−
−−
−−
−−
−−
−−
− 

9 
−−
−−
−−
−−
−−
−−
−−
−

10
−−
−−
−−
−−
−−
−−
−−

 B
 =

 B
 −
−−
−−
−−
−−
−−
−−
−

12
−−
−−
−−
−−
−−
−−
−−

 C
 =

 C
 −
−−
−−
−−
−−
−−
−−
−

14
−−
−−
−−
−−
−−
−−
− 

M
 =

 M
 −
−−
−−
−−
−−
−−
−−

16
−−
−−
−−
−−
−−
−−
−−

 Y
 =

 Y
 −
−−
−−
−−
−−
−−
−−
−

18
−−
−−
−−
−−
−−
−−
−−

 X
 =

 X
 −
−−
−−
−−
−−
−−
−−
−

20
−−
−−
−−
−−
−−
−−
−−

 Z
 =

 Z
 −
−−
−−
−−
−−
−−
−−
−

22
−−
−−
−−
−−
−−
−−
−−
− 

23
 −
−−
−−
−−
−−
−−
−−
−−

24
−−
−−
−−
−−
−−
−−
−−
− 

25
 −
−−

−−
−−

−−
−−

−−
−−

26
−−

−−
−−

−−
−−

−−
−−

− 
27

 −
−−

−−
−−

−−
−−

−−
−−

28
−−

−−
−−

−−
−−

−−
−−

− 
29

 −
−−

−−
−−

−−
−−

−−
−−

30
−−

−−
−−

−−
−−

−−
−−

− 
31

 −
−−

−−
−−

−−
−−

−−
−−

32

Pr
in

ec
t M

ic
ro
−6

i F
or

m
at

 1
02

/1
05

   
D

ip
co

 4
.5

c 
(e

ps
)  

 ©
 2

00
8 

H
ei

de
lb

er
ge

r D
ru

ck
m

as
ch

in
en

 A
G

B
C

M
Y

X
Z

sl
ur

Z
sl

ur
B

B
C

M
Y

X
Z

0
B 

20
B 

40
B 

80
B

C
M

Y
X

Z
C

M
Y

C
M

Y
C

M
Y

C
M

Y
B

C
M

Y
X

Z
C

 2
0

C
 4

0
C

 8
0

B
C

M
Y

X
Z

sl
ur

C
sl

ur
M

B
C

M
Y

X
Z

0
B

C
M

Y
X

Z
B

C
M

Y
X

Z
C

M
Y

M
 2

0
M

 4
0

M
 8

0
B

C
M

Y
X

Z
sl

ur
Y

sl
ur

X
B

C
M

Y
X

Z
0

Y 
20

Y 
40

Y 
80

B
C

M
Y

X
Z

C
M

Y
C

M
Y

C
M

Y
C

M
Y

B
C

M
Y

X
Z

C
M

Y
X 

20
X 

40
X 

80
B

C
M

Y
X

Z
C

M
C

Y
M

Y
C

M
Y

B
C

M
Y

X
Z

0
Z 

20
Z 

40
Z 

80
B

C
M

Y
X

Z
C

M
Y

C
M

Y
C

M
Y

C
M

Y
C

M
C

Y
M

Y
C

M
Y

B
C

M
Y

X
Z

0
B 

20
B 

40
B 

80
B

C
M

Y
X

Z
C

M
Y

C
M

Y
C

M
Y

C
M

Y
B

C
M

Y
X

Z
C

M
Y

C
 2

0
C

 4
0

C
 8

0
B

C
M

Y
X

Z
sl

ur
Z

sl
ur

B
B

C
M

Y
X

Z
0

B
C

M
Y

X
Z

B
C

M
Y

X
Z

C
M

Y
M

 2
0

M
 4

0
M

 8
0

B
C

M
Y

X
Z

sl
ur

C
sl

ur
M

B
C

M
Y

X
Z

0
Y 

20
Y 

40
Y 

80
B

C
M

Y
X

Z
C

M
Y

C
M

Y
C

M
Y

C
M

Y
B

C
M

Y
X

Z
X 

20
X 

40
X 

80
B

C
M

Y
X

Z
sl

ur
Y

sl
ur

X
B

C
M

Y
X

Z
0

Z 
20

Z 
40

Z 
80

B
C

M
Y

X
Z

C
M

Y
C

M
Y

C
M

Y
C

M
Y

B
C

M
Y

X
Z

P
D

F
 1

.3
B

P
la

te
 C

on
tr

ol
 S

tr
ip

 
T

op
se

tte
r 

- 
V

2.
0a

 2
00

60
11

2 
(p

df
)

K
od

ak
 E

le
ct

ra
 E

xc
el

 H
R

O
©

 H
ei

de
lb

er
ge

r 
D

ru
ck

m
as

ch
in

en
 2

00
6

99
98

97
96

95
1

2
3

4
5

un
ca

l.

ca
l.

20
 - 

40
 - 

50
 - 

60
 - 

80
60

.0
 lp

i
H

ei
de

lb
er

g 
P

re
pr

es
s

//
//

72 72
60

.0
45

.0

0 
%

50
 %

10
0 

%

P
ro

ce
ss

: 
Li

n:
 

15
-1

37
5 

- 
B

ro
sc

h
u

er
e_

U
n

te
rw

ei
su

n
g

sb
u

ch
 -

 B
o

g
en

 1
 -

 W
id

er
d

ru
ck

 -
 B

la
ck

S
ta

nd
:  

10
/1

4/
15

   
10

:4
1:

09
   

   
  P

la
tte

n 
be

lic
ht

et
 a

m
:  

$[
P

la
te

D
at

e]



7

é+!
/è

é+!
/è

é+!
/è

é5!
=è

é5!
=è

é5!
=è

44

Liste der ausgegebenen Schutzausrüstungen

Datum Bezeichnung Name Unterschrift

5

Vorbemerkungen für Unterweisungen

15-1375  Broschüre_Unterweisungsbuch_Inhalt   Bg. 1

15-1375  Broschüre_Unterweisungsbuch_Inhalt   Bg. 2

15-1375 - Broschuere_Unterweisungsbuch - 0001#FB 001 - ProofColor

−−−−−−−−−−−−−−− 1 −−−−−−−−−−−−−−−
2

−−−−−−−−−−−−−−− 3 −−−−−−−−−−−−−−−
4

−−−−−−−−−−−−−−− 5 −−−−−−−−−−−−−−−
6

−−−−−−−−−−−−−−− 7 −−−−−−−−−−−−−−−
8

−−−−−−−−−−−−−−− 9 −−−−−−−−−−−−−−−
10

−−−−−−−−−−−−−− B = B −−−−−−−−−−−−−−
12

−−−−−−−−−−−−−− C
 = C

 −−−−−−−−−−−−−−
14

−−−−−−−−−−−−− M
 = M

 −−−−−−−−−−−−−
16

−−−−−−−−−−−−−− Y = Y −−−−−−−−−−−−−−
18

−−−−−−−−−−−−−− X = X −−−−−−−−−−−−−−
20

−−−−−−−−−−−−−− Z = Z −−−−−−−−−−−−−−
22

−−−−−−−−−−−−−−− 23 −−−−−−−−−−−−−−−
24

−−−−−−−−−−−−−−− 25 −−−−−−−−−−−−−−−
26

−−−−−−−−−−−−−−− 27 −−−−−−−−−−−−−−−
28

−−−−−−−−−−−−−−− 29 −−−−−−−−−−−−−−−
30

−−−−−−−−−−−−−−− 31 −−−−−−−−−−−−−−−
32

Prinect M
icro−6i Form

at 102/105   D
ipco 4.5c (eps)   ©

 2008 H
eidelberger D

ruckm
aschinen A

G
B

C
M

Y
X

Z
slurZ

slurB
B

C
M

Y
X

Z
0

B 20
B 40

B 80
B

C
M

Y
X

Z
C

M
Y

C
M

Y
C

M
Y

C
M

Y
B

C
M

Y
X

Z
C

 20
C

 40
C

 80
B

C
M

Y
X

Z
slurC

slurM
B

C
M

Y
X

Z
0

B
C

M
Y

X
Z

B
C

M
Y

X
Z

C
M

Y
M

 20
M

 40
M

 80
B

C
M

Y
X

Z
slurY

slurX
B

C
M

Y
X

Z
0

Y 20
Y 40

Y 80
B

C
M

Y
X

Z
C

M
Y

C
M

Y
C

M
Y

C
M

Y
B

C
M

Y
X

Z
C

M
Y

X 20
X 40

X 80
B

C
M

Y
X

Z
C

M
C

Y
M

Y
C

M
Y

B
C

M
Y

X
Z

0
Z 20

Z 40
Z 80

B
C

M
Y

X
Z

C
M

Y
C

M
Y

C
M

Y
C

M
Y

C
M

C
Y

M
Y

C
M

Y
B

C
M

Y
X

Z
0

B 20
B 40

B 80
B

C
M

Y
X

Z
C

M
Y

C
M

Y
C

M
Y

C
M

Y
B

C
M

Y
X

Z
C

M
Y

C
 20

C
 40

C
 80

B
C

M
Y

X
Z

slurZ
slurB

B
C

M
Y

X
Z

0
B

C
M

Y
X

Z
B

C
M

Y
X

Z
C

M
Y

M
 20

M
 40

M
 80

B
C

M
Y

X
Z

slurC
slurM

B
C

M
Y

X
Z

0
Y 20

Y 40
Y 80

B
C

M
Y

X
Z

C
M

Y
C

M
Y

C
M

Y
C

M
Y

B
C

M
Y

X
Z

X 20
X 40

X 80
B

C
M

Y
X

Z
slurY

slurX
B

C
M

Y
X

Z
0

Z 20
Z 40

Z 80
B

C
M

Y
X

Z
C

M
Y

C
M

Y
C

M
Y

C
M

Y
B

C
M

Y
X

Z

P
D

F
 1.3

B

P
late C

ontrol S
trip 

T
opsetter - V

2.0a 20060112 (pdf)
K

odak E
lectra E

xcel H
R

O
©

 H
eidelberger D

ruckm
aschinen 2006

99
98

97
96

95
1

2
3

4
5

uncal.

cal.

20 - 40 - 50 - 60 - 80
60.0
 lpi

H
eidelberg P

repress

//
//

7272
60.0
45.0

0 %
50 %

100 %

P
rocess: 

Lin: 

15-1375 - B
ro

sch
u

ere_U
n

terw
eisu

n
g

sb
u

ch
 - B

o
g

en
 1 - W

id
erd

ru
ck - B

lack
S

tand:  10/14/15   10:41:09        P
latten belichtet am

:  $[P
lateD

ate]



8 43

Liste der ausgegebenen Schutzausrüstungen

Datum Bezeichnung Name Unterschrift

6

Vorbemerkungen für Unterweisungen

15-1375 - Broschuere_Unterweisungsbuch - 0001#FB 001 - ProofColor

−−−−−−−−−−−−−−− 1 −−−−−−−−−−−−−−−
2

−−−−−−−−−−−−−−− 3 −−−−−−−−−−−−−−−
4

−−−−−−−−−−−−−−− 5 −−−−−−−−−−−−−−−
6

−−−−−−−−−−−−−−− 7 −−−−−−−−−−−−−−−
8

−−−−−−−−−−−−−−− 9 −−−−−−−−−−−−−−−
10

−−−−−−−−−−−−−− B = B −−−−−−−−−−−−−−
12

−−−−−−−−−−−−−− C
 = C

 −−−−−−−−−−−−−−
14

−−−−−−−−−−−−− M
 = M

 −−−−−−−−−−−−−
16

−−−−−−−−−−−−−− Y = Y −−−−−−−−−−−−−−
18

−−−−−−−−−−−−−− X = X −−−−−−−−−−−−−−
20

−−−−−−−−−−−−−− Z = Z −−−−−−−−−−−−−−
22

−−−−−−−−−−−−−−− 23 −−−−−−−−−−−−−−−
24

−−−−−−−−−−−−−−− 25 −−−−−−−−−−−−−−−
26

−−−−−−−−−−−−−−− 27 −−−−−−−−−−−−−−−
28

−−−−−−−−−−−−−−− 29 −−−−−−−−−−−−−−−
30

−−−−−−−−−−−−−−− 31 −−−−−−−−−−−−−−−
32

Prinect M
icro−6i Form

at 102/105   D
ipco 4.5c (eps)   ©

 2008 H
eidelberger D

ruckm
aschinen A

G
B

C
M

Y
X

Z
slurZ

slurB
B

C
M

Y
X

Z
0

B 20
B 40

B 80
B

C
M

Y
X

Z
C

M
Y

C
M

Y
C

M
Y

C
M

Y
B

C
M

Y
X

Z
C

 20
C

 40
C

 80
B

C
M

Y
X

Z
slurC

slurM
B

C
M

Y
X

Z
0

B
C

M
Y

X
Z

B
C

M
Y

X
Z

C
M

Y
M

 20
M

 40
M

 80
B

C
M

Y
X

Z
slurY

slurX
B

C
M

Y
X

Z
0

Y 20
Y 40

Y 80
B

C
M

Y
X

Z
C

M
Y

C
M

Y
C

M
Y

C
M

Y
B

C
M

Y
X

Z
C

M
Y

X 20
X 40

X 80
B

C
M

Y
X

Z
C

M
C

Y
M

Y
C

M
Y

B
C

M
Y

X
Z

0
Z 20

Z 40
Z 80

B
C

M
Y

X
Z

C
M

Y
C

M
Y

C
M

Y
C

M
Y

C
M

C
Y

M
Y

C
M

Y
B

C
M

Y
X

Z
0

B 20
B 40

B 80
B

C
M

Y
X

Z
C

M
Y

C
M

Y
C

M
Y

C
M

Y
B

C
M

Y
X

Z
C

M
Y

C
 20

C
 40

C
 80

B
C

M
Y

X
Z

slurZ
slurB

B
C

M
Y

X
Z

0
B

C
M

Y
X

Z
B

C
M

Y
X

Z
C

M
Y

M
 20

M
 40

M
 80

B
C

M
Y

X
Z

slurC
slurM

B
C

M
Y

X
Z

0
Y 20

Y 40
Y 80

B
C

M
Y

X
Z

C
M

Y
C

M
Y

C
M

Y
C

M
Y

B
C

M
Y

X
Z

X 20
X 40

X 80
B

C
M

Y
X

Z
slurY

slurX
B

C
M

Y
X

Z
0

Z 20
Z 40

Z 80
B

C
M

Y
X

Z
C

M
Y

C
M

Y
C

M
Y

C
M

Y
B

C
M

Y
X

Z

P
D

F
 1.3

B

P
late C

ontrol S
trip 

T
opsetter - V

2.0a 20060112 (pdf)
K

odak E
lectra E

xcel H
R

O
©

 H
eidelberger D

ruckm
aschinen 2006

99
98

97
96

95
1

2
3

4
5

uncal.

cal.

20 - 40 - 50 - 60 - 80
60.0
 lpi

H
eidelberg P

repress

//
//

7272
60.0
45.0

0 %
50 %

100 %

P
rocess: 

Lin: 

15-1375 - B
ro

sch
u

ere_U
n

terw
eisu

n
g

sb
u

ch
 - B

o
g

en
 1 - S

ch
ö

n
d

ru
ck - B

lack
S

tand:  10/14/15   10:41:08        P
latten belichtet am

:  $[P
lateD

ate]



97

Vorbemerkungen für Unterweisungen

42

Auszug aus der Unfallverhütungsvorschrift VSG 1.1

§ 8  Pfl ichten der Versicherten

(1) Die Versicherten haben nach ihren Möglichkeiten alle Maßnah-
men zur Verhütung von Arbeitsunfällen, Berufskrankheiten und 
arbeitsbedingten Gesundheitsgefahren sowie für die Erste Hilfe
zu unterstützen und die entsprechenden Anweisungen des Unter-
nehmers zu befolgen.

(2) Die Versicherten dürfen Einrichtungen und Arbeitsstoffe nur be-
stimmungsgemäß verwenden.

(3) Die Versicherten dürfen Einrichtungen und Arbeitsstoffe nicht un-
befugt betreten oder benutzen.

(4) Stellt ein Versicherter fest, dass eine Einrichtung sicherheitstech-
nisch nicht einwandfrei ist, so hat er diesen Mangel unverzüglich 
zu beseitigen. Gehört dies nicht zu seiner Arbeitsauf gabe oder 
verfügt er nicht über Sachkunde, so hat er den Mangel dem Vor-
gesetzten zu melden.

(5) Absatz 4 gilt entsprechend, wenn der Versicherte feststellt, dass
1. Arbeitsstoffe sicherheitstechnisch nicht einwandfrei verpackt, 

gekennzeichnet oder beschaffen sind
oder
2. das Arbeitsverfahren oder der Arbeitsablauf sicherheitstechnisch 

nicht einwandfrei gestaltet bzw. geregelt ist.

§ 14  Persönliche Schutzausrüstung

(1) Der Unternehmer hat geeignete persönliche Schutzausrüstung 
unentgeltlich zur Verfügung zu stellen, wenn die Gefahren für 
Sicherheit und Gesundheit am Arbeitsplatz nicht durch techni-
sche oder organisatorische Maßnahmen vermieden oder aus-
reichend begrenzt werden können.

(4) Die Versicherten haben die persönliche Schutzausrüstung be stim -
mungsgemäß zu benutzen, sich von deren ordnungsge mäßem 
Zustand vor Benutzung zu überzeugen und erkannte Mängel so-
fort zu melden.

Hinweise zu VSG 1.1
1. Als persönliche Schutzausrüstung im Sinne dieser Unfallverhütungs-

vorschrift gilt jede Ausrüstung, die dazu bestimmt ist, von Versicher-
ten zur Abwehr oder Minderung von Gefahren für Sicherheit und 
Gesundheit am Körper oder an Körperteilen getragen oder gehalten 
zu werden, sowie jede mit demselben Ziel verwendete und mit der 
persönlischen Schutzausrüstung verbundene Zusatzausrüstung.
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Durchgeführte Unterweisung

Unterweisung über:

Praktische Übung (z. B. Verwendung von Schutzausrüstung):

Besprochene Mängel im Arbeits- und Gesundheitsschutz:

Datum Uhrzeit Ort Teilnehmerzahl

Verantwortliche Führungskraft
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Unterschriften der Teilnehmer

Lfd.
Nr.

Name, Vorname
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Unterweisung bei Neueinstellung

Einsatz erfolgt im Bereich:

Darüber hinaus wurde unterwiesen über:

Unterweisung über:

die für die Arbeitnehmer zutreffenden VSGen, Rechtsvorschriften und 
Betriebsanweisungen, über die vorschriftsmäßige Bedienung der Maschi-
nen und Anlagen, die vorschriftsmäßige Verwendung der Werkzeuge sowie 
der Roh- und Hilfsstoffe, die Einhaltung von Ordnung und Sauberkeit am 
Arbeitsplatz.

Der Arbeitnehmer wird informiert über:

• die nächst erreichbare Krankentrage einschließlich Verbandskasten
• Verhalten bei Unfällen, Brandausbruch, Schadensfällen, Feststellung 

von Mängeln im Arbeitsschutz
• über den für ihn zuständigen Sicherheitsbeauftragten und Ersthelfer
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Durchgeführte Unterweisung

Unterweisung über:

Praktische Übung (z. B. Verwendung von Schutzausrüstung):

Besprochene Mängel im Arbeits- und Gesundheitsschutz:

Datum Uhrzeit Ort Teilnehmerzahl

Verantwortliche Führungskraft
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Unterweisung bei Neueinstellung

Einsatz erfolgt im Bereich:

Darüber hinaus wurde unterwiesen über:

Unterweisung über:

die für die Arbeitnehmer zutreffenden VSGen, Rechtsvorschriften und 
Betriebsanweisungen, über die vorschriftsmäßige Bedienung der Maschi-
nen und Anlagen, die vorschriftsmäßige Verwendung der Werkzeuge sowie 
der Roh- und Hilfsstoffe, die Einhaltung von Ordnung und Sauberkeit am 
Arbeitsplatz.

Der Arbeitnehmer wird informiert über:

• die nächst erreichbare Krankentrage einschließlich Verbandskasten
• Verhalten bei Unfällen, Brandausbruch, Schadensfällen, Feststellung 

von Mängeln im Arbeitsschutz
• über den für ihn zuständigen Sicherheitsbeauftragten und Ersthelfer
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Unterschriften der Teilnehmer

Lfd.
Nr.

Name, Vorname
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4
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12

Durchgeführte Unterweisung

Unterweisung über:

Praktische Übung (z. B. Verwendung von Schutzausrüstung):

Besprochene Mängel im Arbeits- und Gesundheitsschutz:

Datum Uhrzeit Ort Teilnehmerzahl

Verantwortliche Führungskraft

15-1375  Broschüre_Unterweisungsbuch_Inhalt   Bg. 1

15-1375  Broschüre_Unterweisungsbuch_Inhalt   Bg. 2
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36

Unterweisung bei Neueinstellung

Einsatz erfolgt im Bereich:

Darüber hinaus wurde unterwiesen über:

Unterweisung über:

die für die Arbeitnehmer zutreffenden VSGen, Rechtsvorschriften und 
Betriebsanweisungen, über die vorschriftsmäßige Bedienung der Maschi-
nen und Anlagen, die vorschriftsmäßige Verwendung der Werkzeuge sowie 
der Roh- und Hilfsstoffe, die Einhaltung von Ordnung und Sauberkeit am 
Arbeitsplatz.

Der Arbeitnehmer wird informiert über:

• die nächst erreichbare Krankentrage einschließlich Verbandskasten
• Verhalten bei Unfällen, Brandausbruch, Schadensfällen, Feststellung 

von Mängeln im Arbeitsschutz
• über den für ihn zuständigen Sicherheitsbeauftragten und Ersthelfer
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Praktische Übung (z. B. Verwendung von Schutzausrüstung):
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Unterschriften der Teilnehmer
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Durchgeführte Unterweisung
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Praktische Übung (z. B. Verwendung von Schutzausrüstung):

Besprochene Mängel im Arbeits- und Gesundheitsschutz:
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Durchgeführte Unterweisung

Unterweisung über:

Praktische Übung (z. B. Verwendung von Schutzausrüstung):
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Durchgeführte Unterweisung
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Besprochene Mängel im Arbeits- und Gesundheitsschutz:
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Durchgeführte Unterweisung
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Praktische Übung (z. B. Verwendung von Schutzausrüstung):

Besprochene Mängel im Arbeits- und Gesundheitsschutz:
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Verantwortliche Führungskraft
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Durchgeführte Unterweisung
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Praktische Übung (z. B. Verwendung von Schutzausrüstung):

Besprochene Mängel im Arbeits- und Gesundheitsschutz:

Datum Uhrzeit Ort Teilnehmerzahl

Verantwortliche Führungskraft
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Durchgeführte Unterweisung

Unterweisung über:

Praktische Übung (z. B. Verwendung von Schutzausrüstung):

Besprochene Mängel im Arbeits- und Gesundheitsschutz:

Datum Uhrzeit Ort Teilnehmerzahl

Verantwortliche Führungskraft
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Datum Uhrzeit Ort Teilnehmerzahl

Verantwortliche Führungskraft

15-1375 - Broschuere_Unterweisungsbuch - 0001#FB 001 - ProofColor

−−−−−−−−−−−−−−− 1 −−−−−−−−−−−−−−−
2

−−−−−−−−−−−−−−− 3 −−−−−−−−−−−−−−−
4

−−−−−−−−−−−−−−− 5 −−−−−−−−−−−−−−−
6

−−−−−−−−−−−−−−− 7 −−−−−−−−−−−−−−−
8

−−−−−−−−−−−−−−− 9 −−−−−−−−−−−−−−−
10

−−−−−−−−−−−−−− B = B −−−−−−−−−−−−−−
12

−−−−−−−−−−−−−− C
 = C

 −−−−−−−−−−−−−−
14

−−−−−−−−−−−−− M
 = M

 −−−−−−−−−−−−−
16

−−−−−−−−−−−−−− Y = Y −−−−−−−−−−−−−−
18

−−−−−−−−−−−−−− X = X −−−−−−−−−−−−−−
20

−−−−−−−−−−−−−− Z = Z −−−−−−−−−−−−−−
22

−−−−−−−−−−−−−−− 23 −−−−−−−−−−−−−−−
24

−−−−−−−−−−−−−−− 25 −−−−−−−−−−−−−−−
26

−−−−−−−−−−−−−−− 27 −−−−−−−−−−−−−−−
28

−−−−−−−−−−−−−−− 29 −−−−−−−−−−−−−−−
30

−−−−−−−−−−−−−−− 31 −−−−−−−−−−−−−−−
32

Prinect M
icro−6i Form

at 102/105   D
ipco 4.5c (eps)   ©

 2008 H
eidelberger D

ruckm
aschinen A

G
B

C
M

Y
X

Z
slurZ

slurB
B

C
M

Y
X

Z
0

B 20
B 40

B 80
B

C
M

Y
X

Z
C

M
Y

C
M

Y
C

M
Y

C
M

Y
B

C
M

Y
X

Z
C

 20
C

 40
C

 80
B

C
M

Y
X

Z
slurC

slurM
B

C
M

Y
X

Z
0

B
C

M
Y

X
Z

B
C

M
Y

X
Z

C
M

Y
M

 20
M

 40
M

 80
B

C
M

Y
X

Z
slurY

slurX
B

C
M

Y
X

Z
0

Y 20
Y 40

Y 80
B

C
M

Y
X

Z
C

M
Y

C
M

Y
C

M
Y

C
M

Y
B

C
M

Y
X

Z
C

M
Y

X 20
X 40

X 80
B

C
M

Y
X

Z
C

M
C

Y
M

Y
C

M
Y

B
C

M
Y

X
Z

0
Z 20

Z 40
Z 80

B
C

M
Y

X
Z

C
M

Y
C

M
Y

C
M

Y
C

M
Y

C
M

C
Y

M
Y

C
M

Y
B

C
M

Y
X

Z
0

B 20
B 40

B 80
B

C
M

Y
X

Z
C

M
Y

C
M

Y
C

M
Y

C
M

Y
B

C
M

Y
X

Z
C

M
Y

C
 20

C
 40

C
 80

B
C

M
Y

X
Z

slurZ
slurB

B
C

M
Y

X
Z

0
B

C
M

Y
X

Z
B

C
M

Y
X

Z
C

M
Y

M
 20

M
 40

M
 80

B
C

M
Y

X
Z

slurC
slurM

B
C

M
Y

X
Z

0
Y 20

Y 40
Y 80

B
C

M
Y

X
Z

C
M

Y
C

M
Y

C
M

Y
C

M
Y

B
C

M
Y

X
Z

X 20
X 40

X 80
B

C
M

Y
X

Z
slurY

slurX
B

C
M

Y
X

Z
0

Z 20
Z 40

Z 80
B

C
M

Y
X

Z
C

M
Y

C
M

Y
C

M
Y

C
M

Y
B

C
M

Y
X

Z

P
D

F
 1.3

B

P
late C

ontrol S
trip 

T
opsetter - V

2.0a 20060112 (pdf)
K

odak E
lectra E

xcel H
R

O
©

 H
eidelberger D

ruckm
aschinen 2006

99
98

97
96

95
1

2
3

4
5

uncal.

cal.

20 - 40 - 50 - 60 - 80
60.0
 lpi

H
eidelberg P

repress

//
//

7272
60.0
45.0

0 %
50 %

100 %

P
rocess: 

Lin: 

15-1375 - B
ro

sch
u

ere_U
n

terw
eisu

n
g

sb
u

ch
 - B

o
g

en
 1 - S

ch
ö

n
d

ru
ck - B

lack
S

tand:  10/14/15   10:41:08        P
latten belichtet am

:  $[P
lateD

ate]



3735

Unterschriften der Teilnehmer

Lfd.
Nr.

Name, Vorname

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

14
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Unterweisung bei Neueinstellung

Einsatz erfolgt im Bereich:

Darüber hinaus wurde unterwiesen über:

Unterweisung über:

die für die Arbeitnehmer zutreffenden VSGen, Rechtsvorschriften und 
Betriebsanweisungen, über die vorschriftsmäßige Bedienung der Maschi-
nen und Anlagen, die vorschriftsmäßige Verwendung der Werkzeuge sowie 
der Roh- und Hilfsstoffe, die Einhaltung von Ordnung und Sauberkeit am 
Arbeitsplatz.

Der Arbeitnehmer wird informiert über:

• die nächst erreichbare Krankentrage einschließlich Verbandskasten
• Verhalten bei Unfällen, Brandausbruch, Schadensfällen, Feststellung 

von Mängeln im Arbeitsschutz
• über den für ihn zuständigen Sicherheitsbeauftragten und Ersthelfer

13
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Durchgeführte Unterweisung

Unterweisung über:

Praktische Übung (z. B. Verwendung von Schutzausrüstung):

Besprochene Mängel im Arbeits- und Gesundheitsschutz:

Datum Uhrzeit Ort Teilnehmerzahl

Verantwortliche Führungskraft
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Unterweisung bei Neueinstellung

Einsatz erfolgt im Bereich:

Darüber hinaus wurde unterwiesen über:

Unterweisung über:

die für die Arbeitnehmer zutreffenden VSGen, Rechtsvorschriften und 
Betriebsanweisungen, über die vorschriftsmäßige Bedienung der Maschi-
nen und Anlagen, die vorschriftsmäßige Verwendung der Werkzeuge sowie 
der Roh- und Hilfsstoffe, die Einhaltung von Ordnung und Sauberkeit am 
Arbeitsplatz.

Der Arbeitnehmer wird informiert über:

• die nächst erreichbare Krankentrage einschließlich Verbandskasten
• Verhalten bei Unfällen, Brandausbruch, Schadensfällen, Feststellung 

von Mängeln im Arbeitsschutz
• über den für ihn zuständigen Sicherheitsbeauftragten und Ersthelfer
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Durchgeführte Unterweisung

Unterweisung über:

Praktische Übung (z. B. Verwendung von Schutzausrüstung):

Besprochene Mängel im Arbeits- und Gesundheitsschutz:

Datum Uhrzeit Ort Teilnehmerzahl

Verantwortliche Führungskraft
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Unterschriften der Teilnehmer

Lfd.
Nr.

Name, Vorname

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

40

Unterweisung bei Neueinstellung

Einsatz erfolgt im Bereich:

Darüber hinaus wurde unterwiesen über:

Unterweisung über:

die für die Arbeitnehmer zutreffenden VSGen, Rechtsvorschriften und 
Betriebsanweisungen, über die vorschriftsmäßige Bedienung der Maschi-
nen und Anlagen, die vorschriftsmäßige Verwendung der Werkzeuge sowie 
der Roh- und Hilfsstoffe, die Einhaltung von Ordnung und Sauberkeit am 
Arbeitsplatz.

Der Arbeitnehmer wird informiert über:

• die nächst erreichbare Krankentrage einschließlich Verbandskasten
• Verhalten bei Unfällen, Brandausbruch, Schadensfällen, Feststellung 

von Mängeln im Arbeitsschutz
• über den für ihn zuständigen Sicherheitsbeauftragten und Ersthelfer
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Durchgeführte Unterweisung

Unterweisung über:

Praktische Übung (z. B. Verwendung von Schutzausrüstung):

Besprochene Mängel im Arbeits- und Gesundheitsschutz:

Datum Uhrzeit Ort Teilnehmerzahl

Verantwortliche Führungskraft

41
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Vorbemerkungen für Unterweisungen

42

Auszug aus der Unfallverhütungsvorschrift VSG 1.1

§ 8  Pfl ichten der Versicherten

(1) Die Versicherten haben nach ihren Möglichkeiten alle Maßnah-
men zur Verhütung von Arbeitsunfällen, Berufskrankheiten und 
arbeitsbedingten Gesundheitsgefahren sowie für die Erste Hilfe
zu unterstützen und die entsprechenden Anweisungen des Unter-
nehmers zu befolgen.

(2) Die Versicherten dürfen Einrichtungen und Arbeitsstoffe nur be-
stimmungsgemäß verwenden.

(3) Die Versicherten dürfen Einrichtungen und Arbeitsstoffe nicht un-
befugt betreten oder benutzen.

(4) Stellt ein Versicherter fest, dass eine Einrichtung sicherheitstech-
nisch nicht einwandfrei ist, so hat er diesen Mangel unverzüglich 
zu beseitigen. Gehört dies nicht zu seiner Arbeitsauf gabe oder 
verfügt er nicht über Sachkunde, so hat er den Mangel dem Vor-
gesetzten zu melden.

(5) Absatz 4 gilt entsprechend, wenn der Versicherte feststellt, dass
1. Arbeitsstoffe sicherheitstechnisch nicht einwandfrei verpackt, 

gekennzeichnet oder beschaffen sind
oder
2. das Arbeitsverfahren oder der Arbeitsablauf sicherheitstechnisch 

nicht einwandfrei gestaltet bzw. geregelt ist.

§ 14  Persönliche Schutzausrüstung

(1) Der Unternehmer hat geeignete persönliche Schutzausrüstung 
unentgeltlich zur Verfügung zu stellen, wenn die Gefahren für 
Sicherheit und Gesundheit am Arbeitsplatz nicht durch techni-
sche oder organisatorische Maßnahmen vermieden oder aus-
reichend begrenzt werden können.

(4) Die Versicherten haben die persönliche Schutzausrüstung be stim -
mungsgemäß zu benutzen, sich von deren ordnungsge mäßem 
Zustand vor Benutzung zu überzeugen und erkannte Mängel so-
fort zu melden.

Hinweise zu VSG 1.1
1. Als persönliche Schutzausrüstung im Sinne dieser Unfallverhütungs-

vorschrift gilt jede Ausrüstung, die dazu bestimmt ist, von Versicher-
ten zur Abwehr oder Minderung von Gefahren für Sicherheit und 
Gesundheit am Körper oder an Körperteilen getragen oder gehalten 
zu werden, sowie jede mit demselben Ziel verwendete und mit der 
persönlischen Schutzausrüstung verbundene Zusatzausrüstung.
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Mustervordruck zur Übertragung 
von Unternehmerpfl ichten

Unternehmer Verpfl ichteter

Herrn / Frau 

werden für den Betrieb / die Abteilung 

der Firma 

die dem Unternehmer hinsichtlich des Arbeitsschutzes und der Unfall-
verhütung obliegenden Pfl ichten übertragen, in eigener Verantwortung 
Unterweisungen der Beschäftigten durchzuführen.

Dazu gehört insbesondere:  

Ort, Datum  
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Rechtsgrundlagen

In der Bundesrepublik Deutschland werden Arbeitsunfälle und Wege-
unfälle sowie Berufskrankheiten durch die gesetzliche Unfallversicherung 
entschädigt. 

Rechtsgrundlage bildet das Siebte Buch Sozialgesetzbuch (SGB VII). 
Für die in § 123 SGB VII genannten Unternehmen bilden die Unfallver-
hütungsvorschriften VSG 1.1 „Allgemeine Vorschriften für Sicherheit und 
Gesundheitsschutz“ die Grundlage. Sie verpfl ichten den Unter nehmer 
wie folgt:

§ 3 Unterweisung der Versicherten

Der Unternehmer hat die Versicherten über die bei ihren Tätigkeiten auf-
tretenden Gefahren sowie über die Maßnahmen zu ihrer Abwendung vor 
der Beschäftigung, danach in angemessenen Zeitabständen, mindestens 
jedoch einmal jährlich und bei Veränderungen in ihrem Arbeitsbereich, zu 
unterweisen. Die Unterweisung umfasst Maß nahmen zur Verhütung von 
Arbeitsunfällen, Berufskrankheiten und arbeitsbedingten Gesundheits-
gefahren sowie Anweisungen und Erläuterungen, die den Arbeitsplatz, 
den Aufgabenbereich, den Einsatz persönlicher Schutzausrüstung und 
die Erste Hilfe betreffen. 

Hinweise zu VSG 1.1

Als Grundlage für die Unterweisung können u. a. die Gefährdungsbeur-
teilung für den Arbeitsplatz und die den Erzeugnissen beigefügten Infor-
mationen der Hersteller dienen. 

Des Weiteren wird der Arbeitgeber durch das Arbeitsschutzgesetz 
(ArbSchG) verpfl ichtet, seine Beschäftigten regelmäßig zu unterweisen. In 
§ 12 Absatz 1 steht:

Der Arbeitgeber hat die Beschäftigten über Sicherheit und Gesundheits-
schutz bei der Arbeit während ihrer Arbeitszeit ausreichend und ange-
messen zu unterweisen. Die Unterweisung umfasst Anweisungen und Er-
läuterungen, die eigens auf den Arbeitsplatz oder den Aufgabenbereich 
der Beschäftigten ausgerichtet sind. Die Unterweisung muss bei der Ein-
stellung, bei Veränderungen im Aufgabenbereich, der Einführung neuer 
Arbeitsmittel oder einer neuen Technologie vor Aufnahme der Tätigkeit 
der Beschäftigten erfolgen. Die Unterweisung muss an die Gefährdungs-
beurteilung angepasst sein und erforderlichenfalls regelmäßig wiederholt 
werden.
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